Утвержден приказом

Управления Федерального казначейства 

по Республике Марий Эл

от « 09 » ноября 2007 № 206

Регламент взаимодействия 

отделов и отделений Управления Федерального казначейства 

по Республике Марий Эл при исполнении государственной функции 

по ведению реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов

1. Общие положения

1.1.  Настоящий Регламент взаимодействия разработан на основании Положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры (далее – Положение), утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 807 и Административного регламента Федерального казначейства по исполнению государственной функции по ведению реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов (далее – Административный регламент), утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.05.2007 № 47н, и в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения государственной функции по ведению реестра государственных контрактов, и определяет сроки и последовательность действий отделов и отделений Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл и должностных лиц, а также  порядок взаимодействия с государственными заказчиками при осуществлении полномочий по ведению реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов (далее – Реестр контрактов).

1.2.  Настоящий Регламент взаимодействия не распространяется на взаимоотношения, связанные с ведением Реестра контрактов, в который включаются сведения, касающиеся размещения заказов и заключения контрактов, составляющие государственную тайну.

1.3.  Государственную функцию по ведению Реестра контрактов на территории Республики Марий Эл исполняют Управление Федерального казначейства по Республике Марий Эл (далее - Управление) и отделения Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл (далее - Отделения) на основании представленных государственными заказчиками в Управление и Отделения сведений о государственных контрактах, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов (далее - контракты), в целях:

расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия;

развития добросовестной конкуренции;

совершенствования деятельности органов государственной власти в сфере размещения заказов;

обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.

1.4.  Управление и Отделения принимают от государственных заказчиков документы "Сведения о государственном или муниципальном контракте (его изменении), заключенным государственным или муниципальным заказчиком" и документы "Сведения об исполнении (о прекращении действия) государственного или муниципального контракта" (далее - сведения о контракте):

- по месту открытия государственному заказчику лицевого счета получателя средств федерального бюджета;

- в случае, если государственным заказчиком является орган управления государственным внебюджетным фондом Российской Федерации, а также находящееся в его ведении учреждение или организация, - по территориальному признаку.

1.5.  Управление:

· осуществляет координацию деятельности Отделений;

· получает в электронном виде от Отделений новые и обновленные реестровые записи, сформированные ОФК;

· взаимодействует с государственными заказчиками по вопросам исполнения государственной функции по ведению Реестра контрактов;

· принимает от государственных заказчиков сведения о контракте и на их основании формирует новые или обновляет существующие реестровые записи;

· сообщает государственным заказчикам о результатах обработки сведений о контракте;

· направляет в электронном виде в Федеральное казначейство новые и обновленные реестровые записи, полученные от Отделений и сформированные Управлением.

Отделение:

·  взаимодействует с государственными заказчиками по вопросам исполнения государственной функции по ведению Реестра контрактов;

· принимает от государственных заказчиков сведения о контракте и на их основании формирует новые или обновляет существующие реестровые записи;

· сообщает государственным заказчикам о результатах обработки сведений о контракте;

· направляет в электронном виде в Управление новые и обновленные реестровые записи, сформированные Отделением

1.6.  Исполнение государственной функции по ведению Реестра контрактов на уровне Управления и Отделений включает в себя следующие административные процедуры:

· прием от государственного заказчика документа "Сведения о государственном или муниципальном контракте (его изменении), заключенном государственным или муниципальным заказчиком";

· прием от государственного заказчика документа "Сведения об исполнении (о прекращении действия) государственного или муниципального контракта";

· проверка наличия в представленных заказчиком Сведениях о контракте (его изменении) и Сведениях об исполнении (прекращении действия) контракта всех показателей, а также их соответствия друг другу;

· принятие решения о возможности включения в Реестр контрактов показателей сведений о контракте или о возврате государственному заказчику не соответствующих требованиям настоящего Регламента сведений о контракте;

· включение в Реестр контрактов соответствующих показателей сведений о контракте.

2. Требования к порядку исполнения 

государственной функции по ведению Реестра контрактов

2.1.  Реестр контрактов содержит сведения о государственных контрактах, заключенных государственными заказчиками от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд. 

Конечным результатом исполнения органами Федерального казначейства государственной функции по ведению Реестра контрактов является включение реестровой записи в Реестр контрактов и размещение Реестра контрактов на Официальном сайте.

2.2.  Место нахождения Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл: г.Йошкар-Ола, ул.Карла Маркса, д.85.

Работа по приему, проверке и обработке сведений о контрактах в Управлении осуществляет отдел операционной работы и ведения федеральных реестров в соответствии с утвержденным положением об отделе.

Часы приема отделом операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделениями сведений о контракте от государственных заказчиков:

Понедельник         
10.00 - 15.00

Вторник             
10.00 - 15.00

Среда               
10.00 - 15.00

Четверг             
10.00 - 15.00

Пятница             
10.00 - 15.00

Суббота             
Выходной день

Воскресенье         
Выходной день.

Часы перерыва во времени приема сведений о контракте от государственных заказчиков (не более 60 минут) отделом операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделениями устанавливаются Приказами Управления и Отделений соответственно.

В предпраздничные дни продолжительность времени приема сведений о контракте от государственных заказчиков сокращается на 1 час.

Информация по ведению Реестра контрактов размещается на официальном сайте Федерального казначейства информационного портала Федерального казначейства по электронному адресу http://www.roskazna.ru, в разделе "Информация для ГРБС" подраздела "Реестр госконтрактов" и в разделе "Новости" и на официальном сайте Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл по электронному адресу http://mariy-el.roskazna.ru, в разделе "Информация для клиентов" подраздела "Реестр государственных контрактов" и в разделе "Новости".

Телефон начальника отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления – 68-48-21, адрес электронной почты - ak@kazna.mari.ru, адреса и телефоны Отделений указаны в приложении № 1 к настоящему Регламенту взаимодействия.

2.3.  Консультации по процедуре ведения Реестра контрактов предоставляются соответственно Управлением или Отделением в случае непосредственного обращения в Управление или Отделение, обращения по телефону в Управление или Отделение, при поступлении обращений в Управление в форме электронных сообщений через Интернет или при поступлении в Управление или Отделение письменных обращений на безвозмездной основе.

При поступлении письменных обращений в Управление или Отделение ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения. 

При ответе на обращения в форме электронных сообщений через Интернет в отдел операционной работы и ведения федеральных реестров Управления ответ на обращение направляется по электронной почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 5 дней с момента поступления электронного обращения.

При осуществлении непосредственного консультирования должностные лица Управления или Отделения предоставляют информацию:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства письменные обращения по вопросам ведения Реестра контрактов;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

о нормативных актах по вопросам ведения Реестра контрактов (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

о процедурах принятия от государственных заказчиков сведений о контрактах, установленных настоящим Регламентом;

о месте размещения на Официальном сайте Реестра контрактов;

о месте размещения соответственно на официальных сайтах Федерального казначейства или Управления справочных материалов по вопросам ведения Реестра контрактов;

о месте нахождения, почтовых и электронных адресах и контактных телефонах Федерального казначейства, Управления или Отделения;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.

При осуществлении консультирования по телефону, а также при ответе на электронные обращения должностные лица Управления или Отделения в соответствии с поступившим запросом предоставляют информацию:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства письменные обращения по вопросам ведения Реестра контрактов;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

о нормативных актах по вопросам ведения Реестра контрактов (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

о процедурах принятия от государственных заказчиков сведений о контрактах, установленных настоящим Регламентом;

о месте размещения на Официальном сайте Реестра контрактов;

о месте размещения соответственно на официальных сайтах Федерального казначейства или Управления справочных материалов по вопросам ведения Реестра контрактов;

о месте нахождения, почтовых и электронных адресах и контактных телефонах Федерального казначейства, Управления или Отделения;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.

Иные вопросы рассматриваются Управлением или Отделением только на основании соответствующего письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица Управления и Отделений отвечают вежливо и корректно.

2.4.  Для представления сведений о контракте государственные заказчики представляют в отдел операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделения карточку образцов подписей в 1-м экземпляре (форма по КФД 0510022) с указанием образцов подписей лиц, уполномоченных руководителем государственного заказчика на подписание сведений о контракте, подписанную руководителем государственного заказчика.
2.5.  Отдел  операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделения по мере поступления принимают к исполнению:

сведения о контракте на бумажном носителе, непосредственно представленные представителем государственного заказчика;

сведения о контракте на бумажном носителе, направленные государственным заказчиком по почте;

сведения о контракте в электронном виде, направленные государственным заказчиком через систему электронного документооборота Федерального казначейства (далее – СЭД) с применением средств  электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП).

2.6.  Полученные от государственного заказчика сведения о контракте проверяются уполномоченным специалистом отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделения на соответствие требованиям Административного регламента.

В случае не соответствия сведений о контракте требованиям Административного регламента, отдел операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделение возвращает сведения о контракте представителю государственного заказчика. При этом показатели сведений о контракте не подлежат включению в Реестр контрактов. 

На основании соответствующих требованиям Административного регламента сведений о контракте отделом операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделением осуществляется формирование новой или обновление существующей реестровой записи. Новой реестровой записи присваивается уникальный номер,  обновленной реестровой записи присваивается порядковый номер изменения. 

Отделение направляет сформированные или обновленные специалистами Отделения реестровые записи в электронном виде в Управление. Отдел операционной работы и ведения федеральных реестров Управления направляет сформированные или обновленные специалистами отдела и полученные от Отделений реестровые записи в электронном виде в Федеральное казначейство.

Отдел операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделение извещает государственного заказчика о включении сведений о контракте с указанием номера  реестровой записи или номера ее изменения способом, аналогичным способу представления государственным заказчиком сведений о контракте.
На основании новых и обновленных реестровых записей, полученных от Управления, Федеральное казначейство формирует Реестр контрактов.

Сформированный Реестр контрактов размещается Федеральным казначейством на Официальном сайте. 

Сведения, внесенные в Реестр контрактов, сохраняются в Реестре контрактов в течение трех лет со дня внесения в него показателей соответствующих «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта». 

Реестр контрактов хранится в электронном виде в порядке, установленном законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

Сведения о контракте хранятся в электронном виде и/или на бумажном носителе в порядке, установленном законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

2.7.  Отдел операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделение возвращает государственному заказчику сведения о контракте,  при этом показатели сведений о контракте не подлежат включению в Реестр контрактов, в случае:

несоответствия формы представляемых государственным заказчиком сведений о контракте форме согласно приложению № 1 к Положению или форме согласно приложению  № 2 к Положению;

отсутствия в представляемых государственным заказчиком сведениях о контракте показателей, предусмотренных приложениями N 1 и 2 к Положению, обнаруженного уполномоченным специалистом при визуальной и/или автоматизированной проверке сведений о контракте в соответствии с Административным регламентом;

несоответствия друг другу показателей в представляемых государственным заказчиком сведениях о контракте, предусмотренных приложениями N 1 и 2 к Положению, обнаруженного уполномоченным специалистом при визуальной и/или автоматизированной проверке сведений о контракте в соответствии с Административным регламентом;

представления организацией сведений о контракте, в которых не указано, что размещение заказов осуществляется от имени Российской Федерации, за счет средств федерального бюджета, внебюджетных средств получателей средств федерального бюджета, бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации, внебюджетных средств Пенсионного фонда Российской Федерации, бюджета Федерального фонда обязательного медицинского страхования, внебюджетных средств Федерального фонда обязательного медицинского страхования, бюджета Фонда социального страхования Российской Федерации, внебюджетных средств Фонда социального страхования Российской Федерации;

представления государственным заказчиком сведений о контракте в Отдел операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделение:

· не по месту открытия государственному заказчику лицевого счета получателя средств федерального бюджета;

· не по территориальному признаку в случае, если государственным заказчиком является орган управления государственным внебюджетным фондом Российской Федерации, а также находящееся в его ведении учреждение или организация;

несоответствия подписи в сведениях о контракте образцу подписи, имеющемуся в карточке образцов подписей, представленной государственным заказчиком в Отдел операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделение в соответствии с пунктом 11 Административного регламента;

неподтверждения подлинности ЭЦП уполномоченного лица государственного заказчика. 

2.8.  Отдел операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделение не вправе требовать от государственного заказчика для включения в Реестр контрактов показателей сведений о контракте:

государственный контракт, конкурсную документацию и документацию об аукционе, извещение о проведении торгов, запросы котировок, результаты проведения предварительного отбора, протоколы  комиссий по размещению заказов, акты и заключения Федеральной антимонопольной службы, выписки из реестров субъектов естественных монополий, письменные согласия единственного участника размещения заказа на заключение государственного контракта, акты государственной экспертизы в сфере градостроительной деятельности, копии публикаций в официальных печатных изданиях, осуществленных в рамках исполнения законодательства Российской Федерации о размещении заказов для государственных нужд, или иные документы, служащие основанием для государственного заказчика при подготовке сведений о контракте;

соответствия экономического содержания предмета контракта кодам бюджетной классификации Российской Федерации, указанным в сведениях о контракте;

соответствия наименования товара, указанного в Сведениях о контракте,  наименованию товара по Общероссийскому классификатору продукции;

соответствия кода товара, указанного в Сведениях о контракте, коду товара по Общероссийскому классификатору продукции;

подтверждения идентичности сведений в государственном контракте, конкурсной документации, извещению о проведении торгов, запросу котировок, результатам предварительного отбора, протоколах комиссий по размещению заказов или иным документам, служащим основанием для государственного заказчика для подготовки сведений о контракте;

подтверждения выделения государственному заказчику бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, объемов финансирования расходов федерального бюджета или сметных назначений, соответствующих цене заключенного государственного контракта;

выполнения государственным заказчиком процедур размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, установленных Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», в том числе в части соответствия даты подведения итогов конкурса  или итогов запроса котировок или проведения аукциона дате заключения контракта, сроку исполнения контракта, соответствия способа размещения заказа цене контракта в рублях;

соблюдения государственным заказчиком сроков направления в Управление или Отделение сведений о контракте;

выполнения иных, не установленных Административным регламентом требований и условий.

3. Административные процедуры
3.1.  «Сведения о контракте (его изменении)» в зависимости от способа оформления принимается Отделом операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделением в соответствии с пунктом 1.4 настоящего Регламента по территориальному признаку,  в 1-м экземпляре на бумажном носителе непосредственно от представителя государственного заказчика, в 1-м экземпляре на бумажном носителе почтой или в электронном виде с ЭЦП через СЭД в установленные часы приема сведений о контракте от государственных заказчиков.
3.2.  При приеме от представителя государственного заказчика «Сведений о контракте (его изменении)» на бумажном носителе Отдел операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделение визуально проверяет:
наличие в органе Федерального казначейства открытого государственному заказчику лицевого счета получателя средств федерального бюджета, а, в случае отсутствия у государственного заказчика лицевого счета получателя средств федерального бюджета, нахождение государственного заказчика на территории, обслуживаемой Управлением или Отделением в соответствии с юридическим адресом государственного заказчика, указанным в карточке образцов подписей, представленной государственным заказчиком;

соответствие формы представляемых государственным заказчиком «Сведений о контракте (его изменении)» форме согласно приложению № 1 к Положению;

заполнение представленных государственным заказчиком «Сведений о контракте (его изменении)» в соответствии с Указаниями по заполнению формы документа «Сведения о государственном или муниципальном контракте (его изменении), заключенном государственным или муниципальным заказчиком», согласно приложению № 1 к Положению;

отсутствие исправлений в представленных государственным заказчиком «Сведениях о контракте (его изменении)»;

соответствие подписи в «Сведениях о контракте (его изменении)» образцу подписи, имеющемуся  в карточке образцов подписей, представленной государственным заказчиком.

В случае, если дата «Сведений о контракте (его изменении)» не соответствует дате фактического представления в орган Федерального казначейства, специалист Отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделения указывает в правом верхнем углу документа «Сведения о контракте (его изменении)» дату фактического представления, свою должность, собственноручную подпись и расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов.

В случае успешного выполнения проверки специалист Отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделения указывает в поле «Отметки уполномоченного органа на ведение реестра контрактов о принятии сведений» «Сведений о контракте (его изменении)» свою должность, собственноручную подпись, расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов и текущую дату. 

3.3.  Не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия от государственного заказчика «Сведений о контракте (его изменении)», специалист Отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделения вводит в информационную систему показатели прошедших визуальную проверку «Сведений о контракте (его изменении)» и производит автоматизированную проверку показателей «Сведения о контракте (его изменении)»  в соответствии с приложением № 2 к Административному регламенту.

В случае успешного выполнения автоматизированной проверки в информационной системе на основании введенных уполномоченным специалистом показателей «Сведений о контракте (его изменении)»  без указания в кодовой зоне строки «Номер реестровой записи» уникального номера реестровой записи, формируется новая реестровая запись с уникальным номером реестровой записи.

В случае успешного выполнения автоматизированной проверки в информационной системе на основании введенных уполномоченным специалистом показателей «Сведений о контракте (его изменении)» с указанием в кодовой зоне строки «Номер реестровой записи» ранее присвоенного уникального номера реестровой записи и указания в строке «Тип сведений» текста «измененные», осуществляется обновление существующей реестровой записи с присвоением  порядкового номера изменения.

В случае успешного выполнения автоматизированной проверки уполномоченный специалист не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от государственного заказчика «Сведений о контракте (его изменении)» оформляет на бумажном носителе в 2-х экземплярах документ «Извещение о регистрации в органе Федерального казначейства сведений о государственном контракте, заключенном от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов» (приложение № 4 к Административному регламенту (далее – «Извещение о регистрации»), указывает в поле «Исполнитель» собственноручную подпись, расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов, и передает 1-й экземпляр «Извещения о регистрации» представителю государственного заказчика под подпись на 2-м экземпляре «Извещения о регистрации».

При невозможности передачи в указанные сроки представителю государственного заказчика 1-го экземпляра «Извещения о регистрации» уполномоченный специалист не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия от государственного заказчика «Сведений о контракте (его изменении)», обеспечивает направление в установленном порядке в адрес государственного заказчика по почте 1-го экземпляра «Извещения о регистрации», и делает отметку о направлении на 2-м экземпляре «Извещения о регистрации» с указанием даты отправки, своей должности, собственноручной подписи, фамилии и инициалов.

2-й экземпляр «Извещения о регистрации» вместе с соответствующими «Сведениями о контракте (его изменении)» подшиваются в отдельное дело с документами государственного заказчика (далее – дело).

3.4.  В случае обнаружения ошибок или несоответствий в «Сведениях о контракте (его изменении)» при проверках уполномоченный специалист не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от государственного заказчика «Сведений о контракте (его изменении)», оформляет на бумажном носителе в 2-х экземплярах документ «Уведомление о возврате органом Федерального казначейства сведений о государственном контракте (его изменении, исполнении,  прекращении действия), заключенном от имени Российской Федерации по итогам размещения заказа» (приложение № 5 к Административному регламенту (далее - «Уведомление о возврате»), указывает в поле «Исполнитель» свою должность, собственноручную подпись, расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов, текущую дату,  подписывает «Уведомление о возврате» у начальника отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и начальника отдела Отделения (иного уполномоченного лица), положение о котором предусматривает прием, проверку и обработку сведений о контракте и передает 1-й экземпляр «Уведомления о возврате» с приложением несоответствующего требованиям настоящего Регламента документа «Сведения о контракте (его изменении)»  представителю государственного заказчика под подпись на 2-м экземпляре «Уведомления о возврате».

При невозможности передачи в указанные сроки представителю государственного заказчика 1-го экземпляра «Уведомления о возврате» с приложением несоответствующих требованиям настоящего Регламента «Сведений о контракте (его изменении)» уполномоченный специалист не позднее 2-го рабочего дня, следующего за днем принятия от государственного заказчика «Сведений о контракте (его изменении)», обеспечивает направление в адрес государственного заказчика по почте 1-го экземпляра «Уведомления о возврате» и не соответствующих требованиям настоящего Регламента «Сведений о контракте (его изменении)», и делает отметку о направлении  на 2-м экземпляре «Уведомления о возврате» с указанием даты отправки, должности, собственноручной подписи, фамилии и инициалов.

2-й экземпляр «Уведомления о возврате» вместе с копией не соответствующих требованиям настоящего Регламента «Сведений о контракте (его изменении)» подшивается в дело.

3.5.  При получении от государственного заказчика «Сведений о контракте (его изменении)» в электронном виде с ЭЦП уполномоченный специалист в сроки, указанные в пунктах 3.2 – 3.4 настоящего Регламента взаимодействия, в порядке, аналогичном установленному в пунктах 3.2 – 3.4 настоящего Регламента взаимодействия, осуществляет обработку «Сведений о контракте (его изменении)» в электронном виде, при этом направление государственному заказчику «Уведомления о возврате» или «Извещения о регистрации» осуществляется через СЭД в электронном виде с ЭЦП уполномоченного специалиста.

3.6.  При получении по почте от государственного заказчика «Сведений о контракте (его изменении)» на бумажном носителе специалист, ответственный за прием и обработку входящей корреспонденции (далее – ответственный исполнитель), в день получения  обеспечивает регистрацию «Сведений о контракте (его изменении)» на бумажном носителе в установленном порядке и передает их начальнику (заместителю начальника) отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и начальнику отдела Отделения (иному уполномоченному лицу), положение о котором предусматривает прием, проверку и обработку сведений о контракте. Начальник (заместитель начальника) отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и начальник отдела Отделения (иное уполномоченное лицо), положение о котором предусматривает прием, проверку и обработку сведений о контракте, в тот же день передает «Сведения о контракте (его изменении)» на бумажном носителе уполномоченному специалисту.
Уполномоченный специалист в сроки, указанные в пунктах 3.2 – 3.4 настоящего Регламента взаимодействия, в порядке, аналогичном установленному в пунктах 3.2 – 3.4 настоящего Регламента взаимодействия, осуществляет обработку «Сведений о контракте (его изменении)» на бумажном носителе, при этом направление государственному заказчику «Уведомления о возврате» или «Извещения о регистрации» осуществляется по почте.
3.7.  «Сведения об исполнении  (прекращении действия) контракта» в зависимости от способа оформления принимаются отделом операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и Отделением в соответствии с пунктом 1.4 настоящего Регламента взаимодействия на бумажном носителе в 1-м экземпляре непосредственно от представителя государственного заказчика, на бумажном носителе в 1-м экземпляре почтой с сопроводительным письмом или в электронном виде с ЭЦП через СЭД в установленные часы приема сведений о контракте от государственных заказчиков.
3.8.  При получении от государственного заказчика «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» на бумажном носителе уполномоченный специалист визуально проверяет:
соответствие формы представляемых государственным заказчиком «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» форме согласно приложению №2 к Положению;

заполнение представленных государственным заказчиком «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» в соответствии с Указаниями по заполнению формы документа «Сведения об исполнении (о прекращении действия) государственного или муниципального контракта», согласно приложению № 2 к Положению;

отсутствие исправлений в представленных государственным заказчиком «Сведениях об исполнении  (прекращении действия) контракта»;

соответствие подписи в «Сведениях об исполнении  (прекращении действия) контракта» образцу подписи, имеющемуся в карточке образцов подписей, представленной государственным заказчиком.

В случае, если дата «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» не соответствует дате фактического представления в орган Федерального казначейства, уполномоченный специалист указывает в правом верхнем углу документа «Сведения об исполнении  (прекращении действия) контракта»  дату фактического представления, свою должность, собственноручную подпись и расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов.

В случае успешного выполнения проверки уполномоченный специалист указывает в поле «Отметки уполномоченного органа на ведение   реестра контрактов о принятии сведений» «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» свою должность, собственноручную подпись, расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов и текущую дату. 
3.9.  Не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия от государственного заказчика «Сведений об исполнении (прекращении действия) контракта», уполномоченный специалист вводит в информационную систему показатели прошедших визуальную проверку «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» и производит автоматизированную проверку показателей «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» в соответствии с  приложением № 3 к Административному регламенту.

В случае успешного выполнения автоматизированной проверки в информационной системе на основании введенных показателей «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» осуществляется обновление соответствующей реестровой записи с присвоением очередного номера изменения.

В случае успешного выполнения автоматизированной проверки уполномоченный специалист не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от государственного заказчика «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» оформляет на бумажном носителе в 2-х экземплярах «Извещение о регистрации», указывает в поле «Исполнитель» собственноручную подпись, расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов, и передает 1-й экземпляр «Извещения о регистрации» представителю государственного заказчика под подпись на 2-м экземпляре «Извещения о регистрации».

При невозможности передачи в указанные сроки представителю государственного заказчика 1-го экземпляра «Извещения о регистрации» уполномоченный специалист не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия от государственного заказчика документа «Сведения об исполнении  (прекращении действия) контракта», обеспечивает направление в установленном порядке в адрес государственного заказчика по почте 1-го экземпляра «Извещения о регистрации», и делает отметку о направлении  на 2-м экземпляре «Извещения о регистрации» с указанием даты отправки, своей должности, собственноручной подписи, фамилии и инициалов.

2-й экземпляр «Извещения о регистрации» вместе с соответствующими требованиям настоящего Регламента «Сведениями об исполнении  (прекращении действия) контракта» подшивается в дело.

3.10.  В случае обнаружения ошибок и несоответствий в «Сведениях об исполнении  (прекращении действия) контракта» при проверках, установленных пунктами 3.8 или 3.9 настоящего Регламента взаимодействия, уполномоченный специалист не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от государственного заказчика  «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» оформляет на бумажном носителе в 2-х экземплярах «Уведомление о возврате», указывает в поле «Исполнитель» свою должность, собственноручную подпись, расшифровку подписи в виде фамилии и инициалов, текущую дату, подписывает «Уведомление о возврате» у начальника отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и начальника отдела Отделения (иного уполномоченного лица), положение о котором предусматривает прием, проверку и обработку сведений о контракте, и передает 1-й экземпляр «Уведомления о возврате» с приложением несоответствующих требованиям настоящего Регламента «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта»  представителю государственного заказчика под подпись на 2-м экземпляре «Уведомления о возврате».

При невозможности передачи в указанные сроки представителю государственного заказчика 1-го экземпляра «Уведомления о возврате» с приложением не соответствующих требованиям настоящего Регламента  «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» уполномоченный специалист не позднее 2-го рабочего дня, следующего за днем принятия от государственного заказчика «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта», обеспечивает направление в установленном порядке в адрес государственного заказчика по почте 1-го экземпляра «Уведомления о возврате» и не соответствующих требованиям настоящего Регламента «Сведений об исполнении (прекращении действия) контракта», и делает отметку о направлении на 2-м экземпляре «Уведомления о возврате» с указанием даты отправки, должности, собственноручной подписи, фамилии и инициалов.

2-й экземпляр «Уведомления о возврате» вместе с копией не соответствующих требованиям настоящего Регламента «Сведений об исполнении (прекращении действия) контракта» подшивается в дело.

3.11.  При получении от государственного заказчика «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» в электронном виде с ЭЦП уполномоченный специалист в сроки, указанные в пунктах 3.2 – 3.4 настоящего Регламента взаимодействия, в порядке, аналогичном установленному в пунктах 3.2 – 3.4 настоящего Регламента взаимодействия, осуществляет обработку «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» в электронном виде, при этом направление государственному заказчику «Уведомления о возврате» или «Извещения о регистрации» осуществляется через СЭД в электронном виде с ЭЦП уполномоченного специалиста.

3.12.  При получении по почте от государственного заказчика «Сведений об исполнении (прекращении действия) контракта» ответственный исполнитель в день получения обеспечивает регистрацию «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» на бумажном носителе в установленном порядке и передает их начальнику (заместителю начальника) отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и начальнику отдела Отделения (иному уполномоченному лицу), положение о котором предусматривает прием, проверку и обработку сведений о контракте. Начальник (заместитель начальника) отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и начальник отдела Отделения (иное уполномоченное лицо), в тот же день передает  «Сведения об исполнении  (прекращении действия) контракта» на бумажном носителе уполномоченному специалисту.
Уполномоченный специалист в сроки, указанные в пунктах 3.2 – 3.4 настоящего Регламента взаимодействия, в порядке, аналогичном установленному в пунктах 3.2 – 3.4 настоящего Регламента взаимодействия, осуществляет обработку «Сведений об исполнении  (прекращении действия) контракта» на бумажном носителе, при этом направление государственному заказчику «Уведомления о возврате» или «Извещения о регистрации» осуществляется по почте.
3.13.  Не позднее 15 часов 00 минут рабочего дня, следующего за днем принятия от государственного заказчика Сведений о контракте, реестровая запись с присвоенным уникальным номером (обновленная реестровая запись с присвоенным порядковым номером изменения) (далее – реестровые записи) в электронном виде по защищенным каналам связи передается Отделением в Управление. Специалист Отделения проверяет своевременность доставки реестровых записей до Управления. Специалист отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления проверяет отсутствие искажений при доставке реестровых записей по защищенным каналам связи из Отделения в Управление.
3.14.  Не позднее 17 часов 00 минут рабочего дня, следующего за днем принятия от государственного заказчика сведений о контракте, реестровые записи, полученные специалистом отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления от Отделения в электронном виде, и реестровые записи, сформированные в информационной системе специалистами отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления, подписываются ЭЦП уполномоченного специалиста отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления и передаются Управлением через СЭД в Федеральное казначейство. Специалист отдела информационных технологий Управления совместно с уполномоченным специалистом отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления проверяет своевременность доставки реестровых записей до Федерального казначейства. Специалист Федерального казначейства проверяет отсутствие искажений при доставке реестровых записей из УФК в Федеральное казначейство.
3.15.  Не позднее 10 часов 00 минут московского времени рабочего дня, следующего за днем получения от Управления в электронном виде с ЭЦП уполномоченных специалистов отдела операционной работы и ведения федеральных реестров Управления реестровых записей, указанные записи специалистом Федерального казначейства включаются в Реестр контрактов. Сформированный Реестр контрактов размещается специалистом Федерального казначейства на Официальном сайте.
3.16.  Решения должностных лиц Федерального казначейства, УФК или ОФК, принятые в рамках исполнения государственной функции по ведению Реестра контрактов, а также их действия или бездействия, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

Контроль деятельности Отделения осуществляет Управление.

Контроль деятельности Управления осуществляет Федеральное казначейство.

Заявитель может обжаловать действия или бездействие должностных лиц Управления:

руководителю Управления;

в Федеральное казначейство;

в Министерство финансов Российской Федерации.

Заявитель может обжаловать действия или бездействие должностных лиц Отделения:

руководителю Отделения;

в вышестоящее Управления;

в Федеральное казначейство;

в Министерство финансов Российской Федерации.

3.17.  Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

Должностные лица Управления и Отделения проводят личный прием заявителей.

Места, дни и время приема заявителей должностными лицами Управления и Отделения устанавливаются приказами Управления и Отделения соответственно. Указанная информация размещается на официальном сайте Управления, а также на информационных стендах.

Порядок представления жалоб по вопросу ведения Реестра контрактов на действия / бездействия работников Управления или Отделения и работы с ними определяется пунктами 31 – 36 Административного регламента.

3.18.  Предоставление выписок из Реестра контрактов осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, на основании письменных обращений любых юридических и физических лиц, поступивших в Управление или Отделение, сформировавшее соответствующую реестровую запись.

Отдел операционной работы и ведения федеральных реестров Управления или Отделение в течение 10 дней со дня  получения письменного обращения, оформленного в соответствии с пунктом 32 Административного регламента, получает с Официального сайта выписку из Реестра контрактов (приложение № 6 к Административному регламенту) в виде электронного файла в формате таблиц MICROSOFT OFFICE EXCEL. Указанная выписка на бумажном носителе оформляется подписью руководителя Управления или Отделения и оттиском печати Управления или Отделения и заказным письмом направляется адресату письменного обращения.

Плата за предоставление выписки из Реестра контрактов не взимается.

Приложение № 1

к Регламенту взаимодействия 

отделов и отделений Управления Федерального казначейства 

по Республике Марий Эл при исполнении государственной функции 

по ведению реестра государственных контрактов, 

заключенных от имени Российской Федерации 

по итогам размещения заказов

Адреса и телефоны Отделений

1. Отделение по г.Волжску и Волжскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425000 г. Волжск, ул. Ленина, 50

Телефон: 8-231-6-28-31

2. Отделение по г.Козьмодемьянску и Горномарийскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425350 г. Козьмодемьянск, ул. Гагарина, 28а

Телефон: 8-232-7-57-65

3. Отделение по Звениговскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425110 г. Звенигово, ул. Пушкина,21а

Телефон: 8-245-7-16-68

4. Отделение по Килемарскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425270 п. Килемары, ул. Мира, 27

Телефон: 8-243-2-11-36

5. Отделение по Куженерскому  району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: . 425550 п. Куженер, ул. Карла Маркса, 5

Телефон: 8-237-9-12-88

6. Отделение по Мари-Турекскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425500 п. Мари-Турек, ул. Советская, 22

Телефон: 8-234-9-33-05

7. Отделение по Медведевскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425200 п. Медведево, ул. Медведево, 13

Телефон: 58-19-16

8. Отделение по Моркинскому  району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425120 п. Морки, ул. Карла Маркса, 10

Телефон: 8-235-9-10-91

9. Отделение по Новоторъяльскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425430 п. Новый Торъял,  ул. Культуры, 31

Телефон: 8-236-9-19-72

10. Отделение по Оршанскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425250 п. Оршанка, ул. Пролетарская, 8а

Телефон: 8-241-2-34-17

11. Отделение по Параньгинскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425570 п. Параньга, ул. Гайсина, 7а

Телефон: 8-239-4-15-00

12. Отделение по Сернурскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425450 п. Сернур, ул. Советская, 56

Телефон: 8-233-9-63-45

13. Отделение по Советскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425400 п. Советский, ул. Свердлова, 14

Телефон: 8-238-9-44-33

14. Отделение по Юринскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 425320 п. Юрино, Красная Площадь, 6

Телефон: 8-244-3-25-17

15. Отделение по г. Йошкар-Оле Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл

Адрес: 424036 г. Йошкар-Ола, ул. Чехова, 47

Телефон: 42-31-64, 42-35-73







