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УТВЕРЖДАЮ

Руководитель 
Управления Федерального казначейства

по Республике Марий Эл
__________ В.А. Шашаев

30 января 2014г.
План деятельности
Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл 

на 2014 год
	№№ п/п
	Содержание
	Срок 

исполнения 
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	I. Кассовое обслуживание  исполнения бюджетов бюджетной  системы 
Российской Федерации



	1.1. 
	Осуществление своевременного распределения доходов между уровнями бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	Ежедневно
	Жеребцов А.А.



	1.2. 
	Осуществление работы по минимизации сумм, отнесенных к невыясненным поступлениям, зачисляемым в соответствующие бюджеты
	Ежедневно
	Жеребцов А.А.

	1.3. 
	Реализация нового механизма предоставления субвенций, межбюджетных субсидий и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение


	По решению главных распорядителей средств федерального бюджета
	Сидоркина С.А.,
Калашникова Т.Г.,
Одинцова Н.И.,
Ларина Н.В.,
Начальники отделов №№ 1-14

	1.4. 
	Организация работы по предоставлению Управлением бюджетных кредитов на пополнение остатков средств на счетах бюджетов субъектов Российской Федерации 

	1 полугодие

 2014 г.
	Сидоркина С.А.,
Долгирева Т.Л.,
Липская Л.И.,
Жеребцов А.А.,
Мустакимова Ю.П.



	
	
	
	

	1.5. 
	Организация кассового обслуживания исполнения бюджетов государственных внебюджетных фондов 
	Постоянно


	Одинцова Н.И.,
Ларина Н.В.,
Долгирева Т.Л.,
Калашникова Т.Г.,
Жеребцов А.А.,
Начальники отделов №№ 1-14

	1.6. 
	Прием и проверка документов, предусмотренных для открытия, переоформления, закрытия лицевых счетов клиентов  
	По мере представления документов
	Калашникова Т.Г.,
Начальники отделов №№ 1-14

	1.7.
	Прием и проверка документов, представленных государственными и муниципальными учреждениями в целях размещения информации на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях
	По мере представления документов
	Калашникова Т.Г.,
Начальники отделов №№ 1-14

	1.8.
	Оказание информационной поддержки заказчикам при работе с официальным сайтом Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, в части возложенных на УФК полномочий
	По мере обращения
	Калашникова Т.Г.,
Начальники отделов №№ 1-14

	1.9.


	Взаимодействие с кредитными учреждениями в рамках ведения реестра банковских гарантий, в части возложенных на Управление полномочий.
	По мере обращения кредитных учреждений


	Калашникова Т.Г.

	1.10.
	Доведение бюджетных данных до главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и бюджета Союзного государства
	Не позднее рабочего дня, следующего за днем получения расходного расписания
	Одинцова Н.И.,
Сидоркина С.А.,
Начальники отделов №№ 1-14

	1.11.
	Осуществление учета бюджетных обязательств получателей средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	По мере представления документов
	Одинцова Н.И.,
Сидоркина С.А.,
Начальники отделов №№ 1-14

	1.12.
	Санкционирование оплаты денежных обязательств клиентов
	Не позднее рабочего дня, следующего за днем представления Заявки
	Одинцова Н.И.,
Сидоркина С.А.,
Начальники отделов №№ 1-14

	1.13.
	Выполнение комплекса работ по исполнению судебных актов судебных органов, предъявляемых к лицевым счетам клиентов
	По мере представления документов
	Одинцова Н.И.,
Сидоркина С.А.,
Мустакимова Ю.П., 

Начальники отделов №№ 1-14

	1.14.
	Направление оператору ГИС ГМП извещения о приеме к исполнению распоряжений, извещения об уточнении информации о приеме к исполнению распоряжений, извещения об аннулировании информации о приеме к исполнению распоряжений
	Постоянно
	Долгирева Т.Л.

	1.15.
	Изучение и внедрение административных регламентов Федерального казначейства по исполнению государственных функций органами Федерального казначейства
	По мере поступления документов
	Начальники отделов, в т.ч. №№ 1-14

	II. Формирование бюджетной отчётности и предоставление информации



	2.1. 
	Формирование и представление отчетности и периодической оперативной информации в соответствии с приказом Федерального казначейства от 01.11.2013 № 249
	В установленные сроки
	Ларина Н.В.

	2.2. 
	Формирование и представление годовой отчетности 
	В установленные сроки
	Ларина Н.В.

	2.3. 
	Формирование и представление отчетности по КПЭ
	В установленные сроки
	Царегородцев В.И.

	2.4. 
	Формирование консолидированных заявок и передача их в Федеральное казначейство с использованием ППО «СУФД».
	Ежедневно
	Долгирева Т.Л.

	2.5. 
	Перечисление неиспользованного в течение дня остатка средств федерального бюджета со счетов, открытых Управлению в рамках функционирования ЕКС, на счет, открытый Федеральному казначейству 
	Ежедневно
	Долгирева Т.Л.

	2.6. 
	Своевременное представление администраторам доходов информации о суммах и операциях отраженных на лицевых счетах.
	Ежедневно
	Жеребцов А.А.

	2.7. 
	Представление отчетов в МОУ ФК по Приказу Минфина России от 13.04.2009 № 34н
	Ежеквартально до 15 числа следующего месяца
	Жеребцов А.А.

	2.8. 
	Формирование и представление клиентам отчетов о состоянии лицевых счетов 
	не позднее третьего рабочего дня, следующего за отчетным месяцем
	Одинцова Н.И.,
Сидоркина С.А.,
Жеребцов А.А.,
Начальники отделов №№ 1-14

	2.9. 
	Составление отчета «Сведения об объемах средств, перечисляемых из федерального бюджета на банковские карты сотрудников получателей средств федерального бюджета, федеральных бюджетных учреждений, федеральных автономных учреждений и их структурных (обособленных) подразделений»
	01 февраля,

23 апреля,

23 июля,

18 октября
	Одинцова Н.И.

	2.10. 
	Подготовка отчетов об исполнении бюджетных обязательств
	20 января, 

10 апреля,

10 июля,

10 октября
	Одинцова Н.И.,
Сидоркина С.А.,
Начальники отделов №№ 1-14

	2.11. 
	Представление Территориальному управлению Федеральной службы финансово-бюджетного надзора в Республике Марий Эл Отчета о кассовых выбытиях средств федерального бюджета в разрезе получателей средств федерального бюджета (код формы по КФД 0521413) и Справки о перечислении средств из федерального бюджета по разделу 11 «Межбюджетные трансферты» субъектам Российской Федерации (код формы по КФД 0521462)
	1 апреля, 

30 июля
	Ларина Н.В.

	2.12. 
	Представление Территориальному управлению Федеральной службы финансово-бюджетного надзора в Республике Марий Эл Выписки из Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета
	30 января,

30 июля
	Калашникова Т.Г.

	2.13. 
	Предоставление информации Министерству промышленности, транспорта и дорожного хозяйства Республики Марий Эл по поступлению в республиканский бюджет Республики Марий Эл доходов от уплаты акцизов на нефтепродукты (глава 100), учитываемых при формировании дорожного фонда Республики Марий Эл
	Ежеквартально
	Сидоркина С.А.

	2.14. 
	Представление в Федеральное казначейство Отчета по форме № 1-торги «Сведения о проведении торгов и других способов размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
	Ежеквартально
	Мосунов А.В.

	2.15. 
	Представление Министерству экономического развития и торговли Республики Марий Эл Отчета о кассовом поступлении и выбытии бюджетных средств (код формы по КФД 0503124) и Консолидированного отчета о кассовых поступлениях и выбытиях (код формы по КФД  0503152)
	20 января,

20 июля
	Ларина Н.В.

	III. Обеспечение функционирования информационных систем



	3.1. 
	Обеспечение штатного функционирования прикладных информационных систем в Управлении
	В течение года
	Царегородцев В.И.

	3.2. 
	Контроль за формированием достоверной статистики в системе СПТО
	В течение года
	Царегородцев В.И.

	3.3. 
	Внедрение технологических регламентов  согласно Методике внедрения технологических регламентов
	По плану Федерального казначейства
	Царегородцев В.И., 



	3.4. 
	Предоставление сервиса автоматизированной системы электронного документооборота LanDocs
	В течение года
	Царегородцев В.И.,

Владимиров В.А.

	3.5. 
	Предоставление сервиса системы управления эксплуатацией
	В течение года
	Царегородцев В.И.

	3.6. 
	Выдача сертификатов открытых ключей электронной подписи сотрудникам и клиентам 
	По мере поступления запросов
	Владимиров В.А., 

Начальники отделов №№ 1-14

	3.7. 
	Замена ключей шифрования в платежных системах Центрального Банка и Сбербанка России
	В сроки, установленные Национальным Банком и Сбербанком
	Владимиров В.А.,

 Царегородцев В.И., 

Долгирева Т.Л.

	IV.Проведение контрольных мероприятий



	4.1. 
	Организация и проведение комплексных проверок деятельности отделов №№ 1-14 
	По отдельному плану
	Корнеев А.Ю.

	4.2. 
	Организация и проведение тематических проверок деятельности отделов и структурных подразделений Управления 
	По отдельному плану
	Корнеев А.Ю.

	4.3. 
	Организация и проведение тематических проверок деятельности отделов и структурных подразделений Управления по заданиям Федерального казначейства, других органов исполнительной власти, руководства Управления
	По отдельным заданиям
	Корнеев А.Ю.

	4.4. 
	Обеспечение внедрения элементов внутреннего контроля в структурных подразделениях Управления
	I квартал
	Корнеев А.Ю.,

Начальники отделов, в т.ч. №№ 1-14

	4.5. 
	Составление и отправка в Федеральное казначейство отчетности по выполнению контрольных мероприятий в соответствии с приказом Федерального казначейства от 07.02.2008 № 31
	В установленные сроки
	Корнеев А.Ю.

	V. Обеспечение текущей деятельности УФК по Республике Марий Эл



	5.1. 
	Подготовка Информации об исполнении федерального бюджета по главе 100 «Федеральное казначейство» за 2013 год
	04 февраля
	Липская Л.И.

	5.2. 
	Формирование и ведение исполнения Плана закупок товаров, работ и услуг  Управления 
	В сроки, установленные Федеральным казначейством 
	Липская Л.И.,

Администраторы закупок

	5.3. 
	Представление предложений в Федеральное казначейство по изменению бюджетной росписи и ЛБО на 2014 год
	В сроки, установленные Федеральным казначейством
	Липская Л.И.

	5.4. 
	Составление проекта бюджетной сметы Управления на 2015 год, представление в Федеральное казначейство
	В сроки, установленные Федеральным казначейством
	Липская Л.И.,

Администраторы закупок

	5.5. 
	Подготовка и представление бюджетной отчетности об исполнении бюджета по главе 100 «Федеральное казначейство»
	01 февраля

10 апреля,

10 июля,

10 октября 
	Липская Л.И.

	5.6. 
	Представление интересов Правительства РФ, Министерства финансов РФ в судах общей юрисдикции и арбитражных судах в соответствии с приказом Министерства финансов РФ и Федерального казначейства от 25.08.2006 № 114н/9н
	По мере поступления исковых заявлений и повесток
	Мустакимова Ю.П.

	5.7. 
	Представление интересов Федерального казначейства, Управления в судах общей юрисдикции и арбитражных судах в соответствии с приказом Федерального казначейства от 14.02.2008 № 38
	По мере поступления исковых заявлений и повесток
	Мустакимова Ю.П.

	5.8. 
	Осуществление правовой экспертизы исполнительных документов, поступающих на исполнение в Управление, документов, отменяющих приостанавливающих, возобновляющих исполнение судебного акта
	По мере поступления документов 
	Мустакимова Ю.П.

	5.9. 
	Осуществление работы по правовому сопровождению деятельности Управления, в том числе отделов №№ 1-14
	В течение года
	Мустакимова Ю.П.

	5.10. 
	Составление Плана-графика размещения заказов для нужд Управления на 2014 год
	Январь
	Мосунов А.В.

	5.11. 
	Обеспечение размещения заказов на приобретение материальных запасов согласно заявкам отделов №№ 1-14
	В соответствии с планом закупок
	Мосунов А.В.,

Администраторы закупок

	5.12. 
	Разработка Плана мероприятий по подготовке административных зданий и сооружений Управления к эксплуатации в осенне–зимнем периоде 2014-2015 г.г.
	Июнь-июль
	Мосунов А.В.

	5.13. 
	Проведение анализа работы с обращениями граждан в Управлении с подготовкой отчета в Административное управление Федерального казначейства
	В сроки, установленные Федеральным казначейством
	Мосунов А.В.

	5.14. 
	Проведение конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Российской Федерации
	По мере необходимости
	Швалев Г.С.

	5.15. 
	Проведение аттестации гражданских служащих Управления, за исключением руководителя Управления и его заместителей
	В соответствии с графиком проведения аттестации
	Швалев Г.С.

	5.16. 
	Организация работы по профессиональной переподготовке, стажировке и повышению квалификации гражданских служащих Управления на 2014 год
	В сроки, установленные Федеральным казначейством
	Швалев Г.С.

	5.17. 
	Размещение сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданских служащих Управления на официальном Интернет-сайте Управления
	Не позднее 14 мая
	Швалев Г.С.

	5.18. 
	Подготовка и представление в Федеральное казначейство отчета о деятельности Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов Управления
	Ежемесячно, в сроки, установленные Федеральным казначейством
	Швалев Г.С.

	V1. Прочие организационные мероприятия



	6.1. 
	Составление Паспорта территориального органа Федерального казначейства
	Не позднее 

01 февраля,

Не позднее 

01 августа
	Корнеев А.Ю.,

Начальники отделов, в т.ч. №№ 1-14

	6.2. 
	Составление Паспорта здания территориального органа Федерального казначейства.
	В сроки, установленные Федеральным казначейством
	Мосунов А.В.

	6.3. 
	Подготовка информации о результативности деятельности Управления
	20 января
	Корнеев А.Ю.,

Начальники отделов, в т.ч. №№ 1-14

	6.4. 
	Подготовка информации о результативности деятельности отделов Управления
	Ежеквартально, в установленные сроки
	Начальники отделов, в т.ч. №№ 1-14

	6.5. 
	Подготовка информации о показателях результативности деятельности сотрудников отделов Управления
	Не позднее 5-го рабочего дня месяца, следующего за оцениваемым периодом
	Начальники отделов, в т.ч. №№ 1-14

	6.6. 
	Проведение профессиональной учебы со специалистами отделов Управления
	По планам  учебы отделов
	Начальники отделов, в т.ч. №№ 1-14

	6.7. 
	Проведение занятия с сотрудниками Управления, имеющими допуск к сведениям, составляющим государственную тайну, по изучению требований Инструкции № 3-1 и других документов, регламентирующих защиту информации
	Не позднее 

01 мая
	Владимиров В.А.


